A-3200 OBER-GRAFENDORF, 02.08.18
Zahl: PVPV/BG

Mitteilung liber die Besetzung einer Planstelle

Bei der Marktgemeinde Ober-Grafendorf kommt die Stelle eines(r) Vertragsbediensteten

im Dienstzweig 54, Rechnungs-(Buchhaltungs-)dienst,
nach dem NO Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetz mit einem BeschéftigungsausmaR von
20 Wochenstunden zur Besetzung.

Tatigkeitsbereiche:
Buchhaltung, Lohnverrechnung
Beitrage Musikschule, Essen auf Radern
Mietenvorschreibungen, Vorschreibung Grund- und Hausbesitzabgaben

Aufnahmeerfordernisse:
Osterreichische Staatsbiirgerschaft, Staatsangehorige eines EU- oder EWR-Mitgliedstaates sind
Osterreichischen Staatsbiirgern gleichgestellt
bei mannlichen Bewerbern abgeleisteter Prasenz- bzw. Zivildienstdienst
einwandfreies Vorleben
Allgemeine Eignung flir den Dienstposten
Abgeschlossene Schulbildung mit Matura
Praxis im Buchhaltungswesen von Vorteil

Dariiber hinaus werden folgende Fahigkeiten erwartet:
Initiative, Wendigkeit und geistige Flexibilitat
Engagement, Einsatzfreude und Geschick im Umgang mit Blirgern
Verhandlungsgeschick, Organisationstalent und Kreativitat
Fahigkeit zur Bewaltigung von Konfliktsituationen, Teamfahigkeit
gute EDV-Kenntnisse

Dem Bewerbungsschreiben sind folgende Unterlagen beizuschlieBen:

Lebenslauf, Staatsbiirgerschaftsnachweis (Kopie), Arbeitsnachweise frilherer Beschaftigungen (Kopie)
und ein Nachweis liber den abgeschlossenen Prasenz- oder Zivildienst. Der Nachweis des einwandfreien
Vorlebens wird von Amts wegen angefordert.

Die Unterlagen sind bis spatestens 31. August 2018 beim Gemeindeamt Ober-Grafendorf einzureichen.

Blirgermeister

DI(FH) Rainer Handlfinger
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