
 
 
 
 
 
 
 
 

Mitteilung über die Besetzung einer Planstelle 
 
Bei der Marktgemeinde Ober-Grafendorf kommt die Stelle eines(r) Vertragsbediensteten 

im Dienstzweig 54, Rechnungs-(Buchhaltungs-)dienst, 
nach dem NÖ Gemeinde-Vertragsbedienstetengesetz mit einem Beschäftigungsausmaß von 
20 Wochenstunden zur Besetzung. 
 
Tätigkeitsbereiche: 
 Buchhaltung, Lohnverrechnung 
 Beiträge Musikschule, Essen auf Rädern 
 Mietenvorschreibungen, Vorschreibung Grund- und Hausbesitzabgaben 
 
Aufnahmeerfordernisse: 
 Österreichische Staatsbürgerschaft, Staatsangehörige eines EU- oder EWR-Mitgliedstaates sind 

österreichischen Staatsbürgern gleichgestellt 
 bei männlichen Bewerbern abgeleisteter Präsenz- bzw. Zivildienstdienst 
 einwandfreies Vorleben 
 Allgemeine Eignung für den Dienstposten 
 Abgeschlossene Schulbildung mit Matura 
 Praxis im Buchhaltungswesen von Vorteil 
 
Darüber hinaus werden folgende Fähigkeiten erwartet: 
 Initiative, Wendigkeit und geistige Flexibilität 
 Engagement, Einsatzfreude und Geschick im Umgang mit Bürgern 
 Verhandlungsgeschick, Organisationstalent und Kreativität 
 Fähigkeit zur Bewältigung von Konfliktsituationen, Teamfähigkeit 
 gute EDV-Kenntnisse 
 
Dem Bewerbungsschreiben sind folgende Unterlagen beizuschließen: 
Lebenslauf, Staatsbürgerschaftsnachweis (Kopie), Arbeitsnachweise früherer Beschäftigungen (Kopie) 
und ein Nachweis über den abgeschlossenen Präsenz- oder Zivildienst. Der Nachweis des einwandfreien 
Vorlebens wird von Amts wegen angefordert. 
 
Die Unterlagen sind bis spätestens 31. August 2018 beim Gemeindeamt Ober-Grafendorf einzureichen. 
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